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铅仓单及交割业务手册 

 

请点击业务名称进入业务操作流程指引 

 

 







附录： 

1、《上海期货交易所交割细则》 

2、《上海期货交易所标准仓单管理办法》 

3、上海期货交易所铅期货合约附件 

4、上海期货交易所铅注册品牌汇总 

5、上海期货交易所铅锭注册商标、包装标准及升贴水标准 

6、上海期货交易所指定的铅质量检验机构 

 

免 责 声 明 ：此业务内容仅供参考，交易所会不定期对规则进行调整，请以交易所网站公布为准 

 

铅（pb） 

合约交割要素 

电子仓单系统 

仓单注册 仓单注销 仓单转让 仓单质押/解质押 交割/期转现 

https://www.shfe.com.cn/regulation/regulation/Implementingrules/911340050.html
https://www.shfe.com.cn/regulation/regulation/Implementingrules/911402442.html
https://www.shfe.com.cn/products/pb/standard/168.html
https://www.shfe.com.cn/products/pb/standard/168.html
https://www.shfe.com.cn/products/pb/attach/911331549.html
https://www.shfe.com.cn/products/pb/attach/911331549.html
https://www.shfe.com.cn/products/pb/attach/911326835.html
https://www.shfe.com.cn/products/pb/standard/314.html
https://www.shfe.com.cn/products/pb/
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合约交割要素 

 

交易品种 铅（PB） 

交割单位 25 吨/5 手 

合约月份 1～12 月 

 

最后交易日 

合约月份的15日（遇国家法定节假日顺延，春节月份等最后交易日交

易所可另行调整并通知）  

交割日期 最后交易日后连续二个工作日 

 

交割品级  
标准品：铅锭，符合国标GB/T 469-2013 Pb99.994规定，其中铅含

量不小于99.994%。  

交割地点 交 易 所 指 定 交 割 仓 库

交割相关费用 出 入 库 费 、 仓 储 费

税率 13% 

https://www.shfe.com.cn/products/pb/standard/171.html
https://www.shfe.com.cn/products/pb/standard/171.html
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1、系统介绍： 

标准仓单系统



标准仓单已实现电子化， 在本系统中仓单将以电子方式存在，各项仓单业务应通过标准仓单系统

实现。具体包括仓单生成、交割和期转现、仓单作为保证金、仓单转让、仓单注销出库等。 

2、申请流程： 

 

 
 

3、申请资料： 

 
 

上 期 所 电 子 仓 单 系 统 申 请 材 料  

情 况 所 需 材 料 名 称 份 数 

 

 

 

基 本 材 料 

《 上 期 所 标 准 仓 单 管 理 系 统 用 户 服 务 协 议 》 2 

《 上 期 所 标 准 仓 单 帐 户 开 户 登 记 表 》 2 

《 上 期 所 仓 单 系 统 用 户 信 息 表 （ 客 户 ） 》 2 

营 业 执 照 正 本 复 印 件 1 

法 人 、 开 户 经 办 人 、 联 系 人 身 份 证 （ 正 面+反 面 ） 复

印 件 

1 

法 人 授 权 

 

他 人 签 字 

法 人 授 权 委 托 书  原 件 1 

被 授 权 人 身 份 证 （ 正 面+反 面 ） 复 印 件 1 

纳 税 人 证

明文 件 

税 务 局 开 具 的 “ 增 值 税 一 般 纳 税 人 证 明 文 件 ” 复 印 件

或提 供 近 两 个 月 内 作 为 开 票 人 开 具 的 增 值 税 发 票 复 印 件 

 

1 

注意事项：系统申请需要一定时间，请在业务开展前两周提交申请资料原件至我公司。 

客户向期货公司提交上期

所标准仓单管理系统开户

资料原件

期货公司审核后加盖公章，

在电子仓单系统录入并将

原件邮寄交易所

交易所审批后，

出市代表领取秘钥与

密码纸邮寄给客户

https://www.shfe.com.cn/hq_total.html
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一、仓单注册 
 

1、业务描述： 

 

将现货的非标准化仓单在交易所指定交割仓库内注册成为符合期货标准的可供交割的期货仓单， 

标准仓单的注册包括交割预报（入库申报）、商品入库、验收、指定交割仓库签发、确认等环节。 

2、业务流程： 

 

 
 

3、业务操作： 

 

客户入库委托通过电子仓单系统新任务->入库委托，选择品种后进入入库委托业务界面。填写完

信息后提交。 

 

 

 

 

 

 

 

 

录入信息提交成功后，通过任务跟踪查看到提交的入库委托，可跟踪、查看，修改，删除

该业务单。详细页面上显示业务流程图和当前进度。 

4、业务注意事项： 

入库必备单证： 

国产：应当提供注册生产企业出具的产品质量证明书； 

进口：应当提供产品质量证明书、产地证明书、商检证书、海关进口关税专用缴款书、海

关代征增值税专用缴款书，经交易所审定合格有效。  

入库委托

申请

(客户)

转发入库

申报

(会员)

审批入库

申报

(交易所)

制作仓单

(仓库)

制单复核

(仓库)

验收仓单

(客户)



 

5 

 

二、仓单注销出库 

1、业务描述： 

将处于流通状态中的期货标准仓单，注销成为现货，参与现货贸易或到库提取用于生产经营，是仓单

注册的反向流程。 

2、业务流程： 

 
 

3、业务操作： 

客户通过电子仓单系统新任务->仓单出库->标准仓单出库，选择品种后进入标准仓单出库业务界面。 

  

选择好仓单，填写好信息提交。提交成功后，通过任务跟踪页面对该业务进行跟踪、修

改、删除。业务详细页面显示业务流程图和当前进度。 

 

4、业务注意事项： 

仓单所有人在出库申请中应当注明提货方式: 

1）自行到库提货的，货主应当到库监发，货主不到库监发的，视为认可指定交割仓库发货无误。 

2）委托第三方提货的，货主应当提交授权委托书，并在出库申请上注明其委托的提货单位、提货密码、

联系人和联系电话等信息。货主委托的提货单位应当到库监发，不到库监发的，视为货主认可指定交割仓

库发货无误。 

3）委托指定交割仓库代为发运的，货主应提交授权委托书，并在出库申请上注明发货地址、联系人和联

系电话等信息。指定交割仓库在对标准仓单审核无误后予以发货。货主应当认可指定交割仓库发货无误。 

提交出库申请并注

明提货方式

仓库审核

出库申请
货主到库确认

货主提货，

商品出库
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三、仓单转让 

1、业务描述： 

仓单的转让是指客户自行协商买卖标准仓单的行为。 

2、业务流程： 

 
 

3、业务操作： 

仓单转让通过新任务->仓单转让，选择品种后进入仓单转让业务界面。 

 
 

选择添加好仓单，填写信息后提交。提交后可以通过任务跟踪页面对该业务进行跟踪、修改、删除。

业务详细页面显示业务流程图和当前进度。 

4、业务注意事项： 

1) 仓转的买卖双方提交申请前要达成一致； 

2) 委托交易所结算的在每个交易日14：00前向交易所提交转让申请。 

卖方客户

转出申请

买方客户

确认转出申请

仓库审核

转让申请
转出释放
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四、仓单作为保证金（质押/解质押） 

质押 

1、业务描述: 

仓单质押是指标准仓单合法持有人将标准仓单质押给交易所，交易所通过期货公司将质押资金划拨至

质押客户期货账户中作为其交易保证金。 

2、业务流程： 

 
 

3、质押业务操作： 

客户通过新任务->仓单授权->作为保证金授权，再选择品种进入业务填写页面。填写完信息，选择

好仓单后提交并通知期货公司确认。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

选择添加好仓单，填写信息后提交。提交后可以通过任务跟踪页面对该业务进行跟踪、修改、删除。

业务详细页面显示业务流程图和当前进度。 

4、质押注意事项： 

1) 仓单质押业务在每个交易日交易时间的 15：00 之前办理； 

2) 质押资金只能用作保证金，发生亏损、交割货款、出金、费用等款项均须以货币资金及时结清； 

3) 自有资金与质押资金必须满足 1:4 的配比关系； 

4) 仓单质押期间，仓储费照常收取。 

客户在仓单系统授

权仓单

期货公司转发提交

仓单至交易所
交易所审核

期货公司在客户账

户增加质押资金
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解质押 

1、业务描述: 

仓单解质押是指标准仓单合法持有人申请退回质押的标准仓单，交易所收回质押资金。 

2、业务流程： 

 
 

3、业务操作： 

通过新任务->保证金提取，选择品种后进入保证金业务界面。 

 

提交后可以通过任务跟踪页面对该业务进行跟踪、修改、删除。业务详细页面显示业务流程图和当前

进度。 

4、注意事项： 

1) 仓单解质押业务在每个交易日交易时间的 14：30 之前办理； 

2) 客户期货账户的可用资金必须大于解质押资金。 

 

 

 

客户在仓单系统授

权提取仓单

期货公司转发提交

仓单至交易所
交易所审核

期货公司在客户期

货账户减少质押资

金并释放仓单
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五、实物交割 

实物交割分为集中交割和期转现。 

集中交割 

1、业务描述： 

集中交割是指在合约最后交易日后，所有未平仓合约的客户应当以实物交割方式履约。 

最后交易日为每个合约月份的 15 号，遇节假日延顺到下一个交易日。交割应当在交割期内完成。交

割期是指该合约最后交易日后的连续二个工作日。该二个交割日分别称为第一、第二交割日，第二交割日

为最后交割日。 

2、业务流程： 

 

发票流转： 

 

 
 

交割结算价：为最后交易日结算价

卖方客户 卖方期货公司 交易所 买方期货公司 买方客户
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3、交割要点： 

项目 买方 卖方 

交割 

资质 
 

交割发票：能够开具和接收增值税专用发票的企业法人； 

电子仓单系统：已开通电子仓单系统且系统可正常登录使用。 

交割 

前的 

准备 

工作 

1、买方客户可通过仓单系统提交意向； 

2、准备货款； 

3、申请交割手续费；提交开票信息和营业执照复印件。 
 

1、卖方客户可通过仓单系统提交仓单； 

2、确保有足额的发票额度； 

3、申请交割手续费。 

交割 

风险

点 

1、及时调整确定交割仓位，符合限仓要求，超过投机限仓部分的应提前申请套保或套利额度； 

2、最小交割单位为 5 手，非交割单位整数倍持仓不得交割，临近交割期合约不活跃，请尽早调整； 

3、最后交易日闭市后，同一客户双向持仓不对冲，未平仓部分分别进入交割； 

4、交割买入的仓单可能与交割意向不一致（接货品质或

者接货地点），请客户审慎决定是否参与交割。 
4、仓储费付止日须覆盖至最后交割日。 

 

4、业务操作： 

买方：第一交割日前3个自然日买方客户可通过新任务->提交到期交割买入意向，选择品种后进入提

交到期交割买入意向业务界面。 

 

在本页面进行买入意向的新增修改删除操作。 
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仓单分配原则： 

1) 以客户需求为主导，以需求满足率的公平为基本原则。即同一个客户，在不同的期货公司提同样的需

求，最后交易所分配给期货公司的仓单都是一样的； 

2) 交易所循环分配所有买方的第一意向，意向内仓单分配完毕后剩余仓单再统筹分配至所有买方的第二

意向，依次类推进行分配，直至所有意向内仓单分配完毕； 

3) 买入意向填报即是风险偏好。买入意向范围越大的，风险越小，满足率高，但拿到的货物不一定是最

好的；买入意向范围小的，风险大，满足率可能低于意向范围大的，但能拿到更精确以满足其需求的仓

单。 

*请充分理解意向填写规则后再填写提交意向。 

 

卖方：卖方客户可在最后交易日收市后通过新任务->仓单授权->交割授权，再选择品种进入业务填

写页面。选择好仓单后提交并通知我公司确认。 
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仓储费付止日修改： 

卖方仓储费付止日未覆盖最后交割日的需联系仓库进行修改。 

客户通过新任务->仓储费管理->预付仓储费，选择品种后预付仓储费业务界面。 

选择添加好仓单，填写信息后提交。提交后可以通过任务跟踪页面对该业务进行跟踪、修改、删除。

业务详细页面显示业务流程图和当前进度。 
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期转现交割  

1、 业务描述： 

期转现是指持有方向相反的同一月份合约的客户协商一致并向交易所提出申请，获得交易所批准后，

分别将各自持有的合约按交易所规定的价格由交易所代为平仓，同时按双方协议价格进行与期货合约标的

物数量相当、品种相同、方向相同的仓单的交换行为。 

2、 业务流程： 

  T 日 T+1 日 

卖方客户 14:00 前在电子仓单系统提交申请 收到货款 

买方客户 14:00 前在电子仓单系统确认申请 支付货款并收到仓单 

交易所 
交易所在审批日下午闭市后按买卖双方达成

的平仓价格平仓 
划转货款和仓单 

3、 业务操作： 

客户通过新任务->仓单授权->期转现授权，选择品种进入填写页面。填写完信息，选择仓单后提交。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 选择添加好仓单，填写信息后提交。提交后可以通过任务跟踪页面对该业务进行跟踪、修改、删除。

业务详细页面显示业务流程图和当前进度。 
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4、注意事项： 

1) 期转现的期限为合约上市之日起至交割月份最后交易日前二个交易日（含当日）止。 

2) 仅适用于历史持仓，不适用在申请日的新开仓；不能交付或者接收增值税专用发票的客户不

允许期转现；必须事先开通上海期货交易所标准仓单系统。 

3) 期转现交割结算价为双方协议价格；申请期转现的买卖双方原持有的相应交割月份期货头寸

按申请日前一交易日交割月份合约的结算价平仓。 

 


